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„Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w obszary wiejskie”


Załącznik nr 11
do Procedury oceny i wyboru grantobiorców na przygotowanie koncepcji smart village
WNIOSEK O ROZLICZENIE GRANTU NA PRZYGOTOWANIE KONCEPCJI SMART VILLAGE
w ramach projektu grantowego 
poddziałanie 19.2 Wsparcie na wdrażanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez społeczność objęte PROW na lata 2014-2020

	Lokalna Grupa Działania Stowarzyszenie „Partnerstwo Północnej Jury”

	Nazwa LGD

	

	Tytuł projektu grantowego

	

	Tytuł zadania

	

	Termin realizacji zadania w formacie od( – do( (dd-mm-rrrr)

	Potwierdzenie przyjęcia przez LGD/Pieczęć, podpis, data wpływu/
	

	
	Znak sprawy w LGD

	
	Liczba załączników dołączonych przez grantobiorcę
	……………………. (szt.)

	Cel złożenia wniosku o rozliczenie grantu
	( złożenie wniosku

	
	( korekta wniosku

	Rodzaj płatności
	X  końcowa


( W pozycji „od…” należy wpisać datę podpisania umowy o powierzenie grantu, a w pozycji „do….” –datę złożenia wniosku o rozliczenie grantu w LGD
I. DANE GRANTOBIORCY

I.1.Dane identyfikacyjne grantobiorcy
	1. 
	Nazwa/Imię i nazwisko grantobiorcy:

(Imię i nazwisko w przypadku osoby fizycznej)
	

	2. 
	Numer identyfikacyjny grantobiorcy
:
	

	3. 
	NIP:
	

	4. 
	REGON:
	

	5. 
	Seria i nr dokumentu tożsamości
(w przypadku osoby fizycznej)
	

	6. 
	PESEL( w przypadku osoby fizycznej)
	


I.2.Adres grantobiorcy(adres siedziby lub adres zamieszkania osoby fizycznej)

	1)Województwo
	2)Powiat
	3)Gmina

	
	
	

	4)Ulica
	5)Nr domu
	6)Nr lokalu
	7)Miejscowość

	
	
	
	

	8)Kod pocztowy
	9)Poczta
	10)Nr telefonu
	11)Nr faksu

	
	
	
	

	12)Adres e-mail
	13)Adres strony internetowej www

	
	


I.3. Adres do korespondencji (należy wypełnić,  jeżeli jest inny niż adres siedziby/zamieszkania)

	1) Województwo
	2) Powiat
	3) Gmina

	
	
	

	4) Ulica
	5) Nr domu
	6) Nr lokalu
	7) Miejscowość

	
	
	
	

	8) Kod pocztowy
	9) Poczta
	10) Nr telefonu
	11) Nr faksu

	
	
	
	

	12) Adres e-mail
	13) Adres strony internetowej www

	
	


I.4. Siedziba oddziału grantobiorcy będącego osobą prawną albo jednostką organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, której ustawa przyznaje zdolność prawną  (w przypadku, gdy o powierzenie grantu ubiega się taka osoba albo taka jednostka, jeżeli utworzyła oddział)

	1) Województwo
	2) Powiat
	3) Gmina

	
	
	

	4) Ulica
	5) Nr domu
	6) Nr lokalu
	7) Miejscowość

	
	
	
	

	8) Kod pocztowy
	9) Poczta
	10) Nr telefonu
	11) Nr faksu

	
	
	
	

	12) Adres e-mail
	13) Adres strony internetowej www. 

	
	


I.5. Dane osoby uprawnionej do kontaktu 

	1)Imię i Nazwisko
	2)Stanowisko lub funkcja
	3)e-mail

	
	
	

	4)telefon stacjonarny
	5)telefon komórkowy
	6)fax

	
	
	


I.6. Dane osób upoważnionych do reprezentowania grantobiorcy (należy podać osoby, które zgodnie z rejestrem upoważnione są do reprezentowania  grantobiorcy)

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Stanowisko/Funkcja

	1.
	
	

	2. 
	
	

	
	
	


I.7. Dane pełnomocnika grantobiorcy (jeśli dotyczy)

	1)Nazwisko
	2)Imię
	3)Stanowisko/Funkcja

	
	
	

	4)Województwo
	5)Powiat
	6)Gmina

	
	
	

	7)Ulica
	8)Nr domu
	9)Nr lokalu
	10)Miejscowość

	
	
	
	

	11)Kod pocztowy
	12)Poczta
	13)Nr telefonu
	14)Nr faksu

	
	
	
	

	15)Adres e-mail
	16)Adres strony internetowej www.

	
	


I.8.Dane jednostki organizacyjnej nieposiadającej osobowości prawnej, w imieniu której
o powierzenie grantu ubiega się osoba prawna powiązana organizacyjnie z tą jednostką

	1)Nazwa jednostki

	

	Adres siedziby jednostki

	2)Województwo
	3)Powiat
	4)Gmina

	
	
	

	5)Ulica
	6)Nr domu
	7)Nr lokalu
	8)Miejscowość

	
	
	
	

	9)Kod pocztowy
	10)Poczta
	11)Nr telefonu
	12)Nr faksu

	
	
	
	

	13)Adres e-mail
	14)Adres strony internetowej www.

	
	

	Adres do korespondencji(należy wypełnić jeżeli jest inny niż adres siedziby)

	15)Województwo
	16)Powiat
	17)Gmina

	
	
	

	18)Ulica
	19)Nr domu
	20)Nr lokalu
	21)Miejscowość

	
	
	
	

	22)Kod pocztowy
	23)Poczta
	24)Nr telefonu
	25)Nr faksu

	
	
	
	

	26)Adres e-mail
	27)Adres strony internetowej www.

	
	

	28) osoby reprezentujące jednostkę 

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Stanowisko/Funkcja

	
	

	
	

	
	

	29) Rodzaj powiązania organizacyjnego

	


II. DANE DOTYCZĄCE UMOWY O POWIERZENIE GRANTU NA 
PRZYGOTOWANIE KONCEPCJI SMART VILLAGE
	1) Nr umowy o powierzenie grantu:
	

	2) Data zawarcia umowy o powierzenie grantu:
	

	3) Kwota grantu z umowy o powierzenie grantu:
	


III. DANE DOTYCZĄCE WNIOSKU O ROZLICZENIE GRANTU

	1) Wniosek składany jest za okres:  
	od

	
	do

	

	2) 
	(dd-mm-rrrr)
	(dd-mm-rrrr)

	3) Koszty całkowite realizacji grantu (zł): 
	

	4) Koszty stanowiące podstawę wyliczenia kwoty grantu (zł):
	

	5) Koszty, które nie stanowią podstawy wyliczenia kwoty grantu (zł):
	

	6) Wnioskowana kwota grantu (zł):
	


IV. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI ZADANIA

	Lp.
	Wyszczególnienie  zakresu rzeczowego
	Mierniki rzeczowe
	Koszty wg umowy
	Koszty wg rozliczenia
	Odchylenie (koszty wg rozliczenia/koszty wg umowy,
w %)


	
	
	Jednostka miary
	Ilość (wg umowy)
	Ilość (wg rozliczenia
	Koszty ogółem
	w tym VAT
	Koszty ogółem
	w tym VAT
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	RAZEM
	
	
	
	
	


V. WYJAŚNIENIA ZMIAN W POSZCZEGÓLNYCH POZYCJACH ZESTAWIENIA RZECZOWO- FINANSOWEGO (jeśli dotyczy)

	


VI. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTÓW O RÓWNOWAŻNEJ WARTOŚCI DOKUMENTUJĄCYCH PONIESIONE KOSZTY GRANTU
	L.p
	Nr dokumentu
	Rodzaj dokumentu
	Nr księgowy lub ewidencyjny dokumentu
	Data wystawienia dokumentu (dd-mm-rr)
	NIP wystawcy dokumentu
	Nazwa wystawcy
	Pozycja na dokumencie nazwa towaru/usługi
	Pozycja w w zestawieniu rzeczowo finansowym
	Data zapłaty wykonawcy (dd-mm-rr)
	Sposób zapłaty (Przelew)
	Kwota wydatków kwalifikowalnych grantu

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ogółem

	w tym VAT


	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Razem
	
	


     VII.  WSKAŹNIKI, KTÓRE ZOSTAŁY OSIĄGNIĘTE W WYNIKU REALIZACJI ZADANIA        
	L.p.
	Nazwa wskaźnika                              ( produktu/rezultatu)
	Jednostka miary wskaźnika
	Źródło weryfikacji ( np. dokumentacja zdjęciowa)
	Wartość wskaźnika wg umowy
	Wartość wskaźnika osiągniętego w wyniku realizacji zadania

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


VI. INFORMACJA O WYMAGANYCH ZAŁĄCZNIKACH
	Lp.
	Nazwa dokumentu
	TAK/NIE
	Liczba

	1.
	Faktury lub dokumenty o równoważnej wartości dowodowej - kopia

	
	

	2.
	Dowody zapłaty – kopia11
	
	

	3.
	Sprawozdanie z realizacji przygotowania koncepcji smart village  – oryginał sporządzony na formularzu udostępnionym przez LGD- załącznik nr 12
	
	

	4.
	Opracowana koncepcja smart village- oryginał lub kopia11
	
	

	5.
	Umowy z dostawcami lub wykonawcami, w tym umowy o dzieło, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne – kopia11
	
	

	6.
	Interpretacja przepisów prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) wydana przez Organ upoważniony (w przypadku, gdy grantobiorca we wniosku o powierzenie grantu wykazał w kosztach kwalifikowalnych VAT) - oryginał lub kopia11
	
	

	7.
	Oświadczenie dotyczące wyodrębnionych kont / prowadzenia wykazu faktur lub dokumentów o równoważnej wartości dowodowej dokumentujących poniesione koszty, sporządzone na formularzu udostępnionym przez LGD – oryginał, załącznik nr  VI. 7
	
	

	8.
	Karta rozliczenia działania, sporządzone na formularzu udostępnionym przez LGD – oryginał, załącznik nr VI.8
	
	

	9.
	Lista/-y obecności na konsultacjach w sprawie przygotowania koncepcji smart villagesporządzone na formularzu udostępnionym przez LGD -oryginał lub kopia11, załącznik nr VI.9
	
	

	10.
	Informacja o numerze rachunku bankowego grantobiorcy, prowadzonego przez bank lub spółdzielczą kasę oszczędnościowo–kredytową, na który mają być przekazane środki finansowe z tytułu pomocy - oryginał lub kopia11
	
	

	11.
	Inne dokumenty potwierdzające osiągnięcie celów i wskaźników realizacji operacji - oryginał lub kopia11
	
	

	12.
	Inne załączniki
	
	

	….
	
	
	

	
	Razem
	
	


VII.OŚWIADCZENIA I ZOBOWIĄZANIA GRANTOBIORCY
1. Oświadczam, że: 

a) Wszystkie podane w niniejszym wniosku oraz w załącznikach informacje są prawdziwe i zgodne 
z aktualnym stanem prawnym i faktycznym, znane mi są skutki składania fałszywych oświadczeń wynikające z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny (Dz.U. 2016 r., poz. 1137 z późn. zm.);

b) nie wykonuję działalności gospodarczej, w tym działalności, do której nie stosuje się ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsiębiorców Dz. U.2018 poz. 646, 

c) koszty zadania nie były współfinansowane z innych źródeł publicznych, a w przypadku operacji realizowanych przez jednostki sektora finansów publicznych i organizacje pożytku publicznego będących organizacjami pozarządowymi - koszty zadania nie były współfinansowane z funduszy strukturalnych, Funduszu Spójności lub jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu finansowego; 

d) wszystkie koszty wymienione w zestawieniu rzeczowo- finansowym, zostały faktycznie poniesione i opłacone przez grantobiorcę; 

e) nie podlegam zakazowi dostępu do środków publicznych, o którym mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885, z późn. zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sądu,
f) nie podlegam wykluczeniu z możliwości uzyskania wsparcia na podstawie art. 35 ust. 5 – 6 rozporządzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 
g) wyrażam zgodę na kontaktowanie się ze mną w sprawach związanych z obsługą niniejszego wniosku poprzez wykorzystanie elektronicznego systemu powiadamiania i informowania przez LGD, tj. za pośrednictwem poczty elektronicznej.

Korespondencję w formie elektronicznej należy doręczać na następujący adres: ………………………………….. .

Zobowiązuje się do systematycznego odbierania wiadomości z poczty elektronicznej oraz potwierdzania odbioru w formie zwrotnej wiadomości elektronicznej o otrzymaniu pisma (jeśli to możliwe).

W sytuacji zmiany adresu e-mail zobowiązuję się do poinformowania LGD o zaistniałej sytuacji. Przyjmuję do wiadomości, że w przypadku nie powiadomienia LGD o zmianie adresu e-mail 
za skuteczne powiadomienie uznaje się wysłanie wiadomości na adres ostatnio podany. 

Jednocześnie przyjmuję do wiadomości, iż korespondencja elektroniczna ze strony LGD będzie przesyłana z następującego adresu: biuro@jura-ppj.pl
h) wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych, zebrane dane osobowe będą przechowywane i przetwarzane przez LGD zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018r.  o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 z póź. zm.)  w celu przyznania pomocy finansowej i płatności w ramach Działania 19 „Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”, Poddziałania 19.2 „Wsparcie na wdrażanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez społeczność” objętego PROW na lata 2014-2020, jestem świadom, 
że przysługuje mi prawo wglądu do moich danych osobowych oraz do ich poprawiania i przyjmuję do wiadomości, że: 

- administratorem zebranych danych osobowych jest LGD, 

- zebrane dane osobowe będą przetwarzane przez LGD w związku ze złożeniem wniosku 
o rozliczenie grantu, 

- dane osobowe mogą zostać udostępnione innym podmiotom w celu kontroli, monitoringu, sprawozdawczości i ewaluacji w ramach realizacji przez LGD strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez społeczność.
2. Zobowiązuję się do: 

a) poddania się monitoringowi i kontroli przeprowadzanej przez LGD lub inne uprawnione podmioty wszystkich elementów związanych z realizowanym zadaniem przez okres 5 lat od dnia dokonania płatności końcowej przez ZWŚ na rzecz LGD w ramach projektu grantowego; 

b) prowadzenia odrębnego systemu rachunkowości lub prowadzenia zestawienia faktur i równoważnych dokumentów księgowych na formularzu udostępnionym przez LGD, jeżeli grantobiorca nie jest zobowiązany do prowadzenia ksiąg rachunkowych

- umożliwiającego identyfikację wszystkich zdarzeń związanych z realizacją zadania albo wykorzystywania do ich identyfikacji odpowiedniego kodu rachunkowego.

	……………………
	…………………………………………………………………………….……

	Miejscowość, data
	Podpis grantobiorcy/ osób reprezentujących grantobiorcę/ pełnomocnika


Informacje dodatkowe;
1) Wniosek o rozliczenie grantu należy złożyć w terminie określonym w umowie.

2) Do wniosku o rozliczenie grantu załącza się dokumenty potwierdzające prawidłową realizację zadania i poniesienie kosztów wraz z potwierdzeniem zapłaty, protokołami odbioru i dokumentacją zdjęciową przeprowadzonych zadań (zgodnie z Zestawieniem rzeczowo – finansowym zadania), 
a także dodatkowe materiały mogące dokumentować działania podjęte przy realizacji zadania.

3) Wniosek o rozliczenie grantu składa się bezpośrednio ( bezpośrednio oznacza: osobiście albo przez pełnomocnika, albo przez osobę upoważnioną do reprezentacji) w siedzibie LGD w wersji papierowej (oryginał) i elektronicznej (po 1 egzemplarzu). Podczas składania wniosku 
o rozliczenie grantu należy okazać pracownikowi biura LGD oryginały dokumentów, faktur lub dokumentów o równoważnej wartości dowodowej, w celu stwierdzenia zgodności kopii i oryginałów.
4) Dokumenty akceptowane w trakcie weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu;

W zależności od zakresu zadania oraz kosztów kwalifikowalnych przypisanych do zadania w trakcie weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu akceptowane będą w szczególności następujące dokumenty krajowe i zagraniczne: 
1. Faktury VAT;
2. Faktury; 
3. Rachunki; 
4. Faktury korygujące dane formalne lub pozycje faktury (wraz z fakturami, których dotyczą);
5. Noty korygujące (wraz z fakturami, na podstawie, których zostały wystawione noty); 
6. Umowy sprzedaży wraz z załączonym dokumentem potwierdzającym poniesienie wydatku w związku z zawarciem umowy, np.: wyciąg z rachunku bankowego 
7. Umowy zlecenia, o dzieło oraz inne umowy cywilnoprawne, jeżeli koszty z nimi związane mogą być kosztami kwalifikowalnymi, wraz z załączonym dokumentem potwierdzającym poniesienie wydatku (wyciąg z rachunku bankowego). Do umowy zlecenia oraz o dzieło, jeżeli zostały zawarte z osobami fizycznymi nieprowadzącymi działalności gospodarczej, należy dołączyć rachunek określający wysokość podatku dochodowego oraz dokument stwierdzający istnienie obowiązku podatkowego z dowodem zapłaty podatku, a także dokument wskazujący wysokość składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne wraz z dowodem ich zapłaty; 
8. Dokumenty sporządzone dla udokumentowania zapisów w księdze ewidencji środków trwałych, dotyczących niektórych kosztów (wydatków), winny być opatrzone w datę i podpisy osób, które bezpośrednio dokonały wydatków(dowody wewnętrzne), określające: przy zakupie – nazwę (rodzaj) towaru oraz ilość, cenę jednostkową i wartość, a w innych przypadkach – przedmiot operacji gospodarczych i wysokość kosztu (wydatku) –– na zasadach określonych w § 14 Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 26 sierpnia 2003r. w sprawie prowadzenia podatkowej księgi przychodów i rozchodów (Dz.U. z 2017 r. poz. 728 t.j.). 
Lista przedstawiona powyżej nie zamyka w sposób definitywny możliwości potwierdzenia poniesionych kosztów innymi dokumentami, jeśli wymagają tego okoliczności oraz charakter realizowanego zadania. Przedstawiony dowód księgowy powinien spełniać warunki określone w art. 21 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047, z późn. zm.) – zwanej dalej „ustawą o rachunkowości”, tj.: określenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego, określenie stron (nazwy i adresy) dokonujących operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej wartość, datę dokonania operacji, a gdy dowód został sporządzony pod inną datą - także datę sporządzenia dowodu, podpis wystawcy dowodu oraz osoby, której wydano lub od której przyjęto składniki aktywów, stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujęcia w księgach rachunkowych przez wskazanie miesiąca oraz sposobu ujęcia dowodu w księgach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania (z zastrzeżeniem art. 21 ust. 1a ustawy o rachunkowości). Do przedstawionych faktur i dokumentów o równoważnej wartości dowodowej należy dołączyć potwierdzenie poniesienia wydatku, czyli zapłaty należności, tj. dowody płatności bezgotówkowej. Koszty zadania podlegają refundacji w pełnej wysokości, jeżeli zostały poniesione– w formie rozliczenia bezgotówkowego. W razie wystąpienia jakichkolwiek wątpliwości związanych z dokumentami potwierdzającymi poniesienie wydatków, LGD może wystąpić do grantobiorcy o dodatkowe dokumenty potwierdzające dokonanie płatności adekwatnych do sposobu dokonania zapłaty. 
Wymagane jest, aby faktury były opłacone w całości. 
Grantobiorcy realizujący zadania w ramach projektu grantowego LGD, w ramach PROW 2014-2020 są zobowiązani do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowości albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji związanych z realizacją zadania, m.in. kosztów kwalifikowalnych. Wymóg ten ma na celu identyfikację poszczególnych operacji (zdarzeń) księgowych i gospodarczych przeprowadzonych dla wszystkich wydatków w ramach zadania. Na grantobiorcy spoczywa obowiązek udowodnienia, że niniejsze wymogi zostały zachowane. 
W przypadku grantobiorcy prowadzącego księgi rachunkowe i sporządzającego sprawozdania finansowe zgodnie z zasadami określonymi w ustawie o rachunkowości przez „odrębny system księgowy albo odpowiedni kod księgowy”, o którym mowa w przepisach art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporządzenia nr 1305/2013 należy rozumieć ewidencję księgową wyodrębnioną w ramach prowadzonych przez grantobiorcę ksiąg rachunkowych, a nie odrębne księgi rachunkowe. Grantobiorca ma obowiązek ustalenia i opisania zasad dotyczących ewidencji i rozliczania środków realizowanego zadania w ramach przyjętej polityki rachunkowości. 
Aby właściwie prowadzić wyodrębnioną ewidencję księgową należy: 
( wprowadzić dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalające na wyodrębnienie zdarzeń związanych tylko z daną operacją , w układzie umożliwiającym spełnienie wymagań w zakresie sprawozdawczości i kontroli oraz w zakresie sporządzania zestawienia z komputerowego systemu księgowego. Wyodrębnienie obowiązuje dla wszystkich zespołów kont, na których będzie dokonywana ewidencja zdarzeń związanych z operacją lub 
( wprowadzić odpowiedni kod księgowy dla wszystkich transakcji oraz kont księgowych związanych z danym zadaniem. Wyodrębniony kod księgowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyróżnik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, który umożliwia sporządzanie zestawień, w tym komputerowych, w określonym przedziale czasowym ujmujących wszystkie zdarzenia związane tylko z danym zadaniem. 

Nieuwzględnienie w oddzielnym systemie rachunkowości, zdarzenia powodującego poniesienie kosztów kwalifikowalnych albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, o którym mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporządzenia nr 1305/2013 - koszty danego zdarzenia podlegają refundacji w wysokości pomniejszonej o 10%. 

W przypadku grantobiorców niezobowiązanych na podstawie aktualnych przepisów do prowadzenia ksiąg rachunkowych i sporządzania sprawozdania finansowego zgodnie z zasadami określonymi w ustawie o rachunkowości przez „oddzielny system rachunkowości albo odpowiedni kod rachunkowy” należy rozumieć zestawienie faktur lub równoważnych dokumentów księgowych sporządzone zgodnie ze wzorem ustalonym we wniosku o powierzenie grantu dla Wykazu faktur lub dokumentów o równoważnej wartości dowodowej dokumentujących poniesione koszty grantu. Zestawienie to musi być prowadzone na bieżąco, od momentu poniesienia kosztów w ramach zadania oraz musi być przechowywane przez grantobiorcę przez okres realizacji zadania oraz przez okres 5 lat od dnia dokonania płatności końcowej przez ZWŚ na rzecz LGD w ramach projektu grantowego. Weryfikacja spełniania powyższego wymogu będzie prowadzona w ramach kontroli.

Przed wykonaniem kopii oryginałów faktury lub dokumentu o równoważnej wartości dowodowej, na odwrocie każdego z dokumentów należy zamieścić opis z następującymi informacjami: 
1) Numer umowy o powierzenie grantu, 
2) Numer pozycji w Zestawieniu rzeczowo–finansowym z realizacji zadania, 
3) Kwota wydatków kwalifikowalnych w ramach danego dokumentu …………… zł, 
4) Numer odrębnego konta, na którym zostały zaksięgowane wydatki w ramach danej operacji albo numer pozycji w Wykazie faktur lub dokumentów o równoważnej wartości dowodowej dokumentujących poniesione koszty, 
5) Potwierdzenie poprawności rachunkowej, formalnej i merytorycznej przez złożenie podpisu przez osoby sprawdzające wraz z datami ich złożenia oraz opatrzenie klauzulą lub pieczęcią o treści: „Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020”. W przypadku, gdy grantobiorca wraz z wnioskiem przedkłada kopie faktur lub dokumentów o równoważnej wartości dowodowej kopie te, powinny zostać przez grantobiorcę sporządzone w następujący sposób: 
( oryginały faktur lub dokumenty o równoważnej wartości dowodowej grantobiorca powinien opisać zgodnie z powyższym oraz opatrzyć adnotacją „Przedstawiono do refundacji w ramach PROW na lata 2014-2020”, 
( następnie oryginały faktur lub dokumentów o równoważnej wartości dowodowej opatrzone adnotacją jak powyżej, są skserowane i potwierdzone z oryginałem zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszej informacji,

( oryginały faktur, opatrzone powyższą adnotacją pozostają u grantobiorcy i mogą podlegać kontroli na miejscu/kontroli na zlecenie/wizyty podczas oceny wniosku o rozliczenie albo kontroli w zakresie wypełnienia zobowiązań umownych po wypłacie pomocy.

5) Dowody zapłaty

Pod pojęciem dowodu zapłaty należy rozumieć: 

dowody zapłaty bezgotówkowej. Dowodem zapłaty bezgotówkowej może być w szczególności: ​ ---wyciąg bankowy, lub inny dokument bankowy potwierdzający dokonanie płatności, lub ​ --zestawienie przelewów dokonanych przez bank grantobiorce zawierające wartości i daty dokonania poszczególnych przelewów, tytuł, odbiorcę oraz stempel banku, lub ​ polecenie przelewu potwierdzone przez bank, ​ wydruku z systemu e-bankowości. 

Przedstawione dowody zapłaty powinny umożliwiać identyfikację faktury lub dokumentu o równoważnej wartości dowodowej. Wyciąg bankowy powinien być opatrzony pieczęcią banku, w którym dokonano zapłaty. Wydruk z systemu bankowości elektronicznej jest wystarczającym dokumentem potwierdzającym dokonanie płatności i może zostać złożony bez konieczności dodatkowego potwierdzenia tego dokumentu pieczęcią banku, w którym dokonano zapłaty, jeżeli wydruk ten jest opatrzony klauzulą o niewymaganiu podpisu ani uwierzytelnienia.

6) Interpretacja przepisów prawa podatkowego 
W przypadku grantobiorcy będącego osobą fizyczną, który nie prowadzi działalności gospodarczej, a ubiega się o zaliczenie podatku VAT do kosztów kwalifikowalnych operacji – załącznik nie jest wymagany.
Załącznik jest wymagany w przypadku, gdy grantobiorca złożył do wniosku o powierzenie grantu Oświadczenie o kwalifikowalności VAT, wykazał w kosztach kwalifikowalnych VAT.

Z uwagi na fakt, iż oczekiwanie na wydanie przez upoważniony organ ww. dokumentu może trwać do trzech miesięcy, co w zasadniczy sposób wydłuża termin rozpatrywania wniosku o rozliczenie grantu, zasadne jest, aby grantobiorca, który ubiega się o włączenie kosztu VAT do kosztów kwalifikowalnych zadania, złożył stosowny wniosek do właściwego organu o wydanie ww. interpretacji indywidualnej z odpowiednim wyprzedzeniem.
7) Oświadczenie dotyczące wyodrębnionych kont / prowadzenia wykazu faktur lub dokumentów o równoważnej wartości dowodowej dokumentujących poniesione koszty, w ramach poddziałania 19.2 „Wsparcie na wdrażanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez społeczność” – oryginał, dokument sporządzany na wzorze stanowiącym załącznik do wniosku, wraz z:
( elementami polityki rachunkowości (lub pełnej rachunkowości) i zakładowego planu kont oraz z wydrukami z kont księgowych w ramach prowadzonych ksiąg rachunkowych dla wszystkich transakcji związanych z operacją ( w przypadku, gdy Beneficjent prowadzi księgi rachunkowe) albo 

( wykazem faktur w przypadku, gdy nie prowadzi ksiąg rachunkowych

8) Informacja o numerze rachunku bankowego grantobiorcy, prowadzonego przez bank lub spółdzielczą kasę oszczędnościowo–kredytową, na który mają być przekazane środki finansowe z tytułu pomocy – oryginał lub kopia
Dokument potwierdzający numer rachunku bankowego grantobiorcy, na który mają być przekazane środki finansowe składany jest: ​wraz z wnioskiem o rozliczenie grantu – płatność końcowa. Należy jednak mieć na uwadze, że w przypadku zmiany numeru rachunku, należy niezwłocznie poinformować LGD o tym fakcie z uwagi na dokonywane płatności. Dokumentem może być: 
a) zaświadczenie z banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo–kredytowej, wskazującym numer rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spółdzielczą kasę oszczędnościowo - kredytową albo 
b) kopia umowy z bankiem lub spółdzielczą kasą oszczędnościowo-kredytową na prowadzenie rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spółdzielczą kasę oszczędnościowo-kredytową, lub części tej umowy, pod warunkiem, że ta część będzie zawierać dane niezbędne do dokonania przelewu środków finansowych; albo 
c) oświadczenie grantobiorcy o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub rachunku prowadzonego przez spółdzielczą kasę oszczędnościowo-kredytową, na który mają być przekazane środki finansowe, albo 
d) inny dokument z banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej świadczącym o aktualnym numerze rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spółdzielczą kasę oszczędnościowo-kredytową, pod warunkiem, że będzie on zawierał dane niezbędne do dokonania przelewu środków finansowych. 

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, grantobiorca jest zobowiązany złożyć dokument zawierający aktualną informację o numerze rachunku.
	Załącznik nr VI. 7

	Oświadczenie dotyczące wyodrębnionych kont / prowadzenia wykazu faktur lub dokumentów o równoważnej wartości dowodowej dokumentujących poniesione koszty przez grantobiorcę 
w ramach projektu grantowego poddziałanie 19.2 „Wsparcie na wdrażanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez społeczność”

	

	

	Imię i Nazwisko / Nazwa grantobiorcy
	 


	Adres zamieszkania/siedziba grantobiorcy:
	 

	Numer umowy o powierzenie grantu na przygotowanie koncepcji smart village:
	 

	Oświadczam, iż:

	[image: image4.png]



	prowadzę oddzielny system rachunkowości albo korzystam z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji związanych z realizacją zadania, w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. c pkt i Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarów wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich (EFRROW) i uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487 z późn.zm).

	 

Lp.
	Numer konta księgowego / kodu rachunkowego zgodny z planem kont księgowych grantobiorcy , na którym dokonano księgowania transakcji związanych z zadaniem
	Nazwa konta księgowego, na którym / kodu rachunkowego, pod którym dokonano księgowania transakcji związanych z zadaniem

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	…
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	1posiadam Wykaz faktur lub dokumentów o  równoważnej wartości dowodowej dokumentujących poniesione koszty, sporządzony zgodnie ze wzorem ustalonym we wniosku o rozliczenie grantu

	
	

	miejscowość i data
	podpis grantobiorcy/ osób reprezentujących grantobiorcę/ pełnomocnika


1należy zaznaczyć, w przypadku, gdy grantobiorca nie jest zobowiązany na podstawie aktualnych przepisów do prowadzenia ksiąg rachunkowych  i sporządzania sprawozdania finansowego zgodnie z zasadami określonymi w ustawie z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 z późn. zm.).
	Załącznik nr VI. 8

	Karta rozliczenia działania 
określonego w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji zadania

	

	

	1.
	Nazwa działania (poz. w zestawieniu rzecz.fins.)
	 

	2.
	Lokalizacja działania (miejscowość, ulica, numer, kod pocztowy)
	

	3.
	Termin oraz czas trwania działania
	

	4.
	Poniesione koszty (kwota ogółem zł)
	

	5.
	Numer i data umowy z wykonawcą
	

	6.
	Dane osoby realizującej działanie (np. wykładowcy, prowadzącego, koordynatora)
	

	7.
	Oddziaływanie i efektywność zrealizowanego działania (w jaki sposób przedsięwzięcie przyczyniło się do osiągnięcia zamierzonego celu, efekt realizacji przedsięwzięcia oraz wpływ zrealizowanego przedsięwzięcia na otoczenie)
	

	8.
	Dokumenty potwierdzające realizację działania:
	(
	kopia zawiadomienia o rozpoczęciu działania

	
	
	(
	program działania

	
	
	(
	dokumentacja potwierdzająca wybór wykonawcy lub osoby realizującej działanie

	
	
	(
	dokumentacja zdjęciowa

	
	
	(
	materiały szkoleniowe (np. prezentacja)

	
	
	(
	notatka (Sprawozdanie) z realizacji działania

	
	
	(
	lista obecności uczestników

	
	
	Inne:

	
	
	(
	………………….

	
	
	(
	………………….

	
	
	(
	………………….


	…………………….…
	……………………………………………………………………

	Miejscowość, data
	Podpis grantobiorcy/ osób reprezentujących grantobiorcę/ pełnomocnika


       Załącznik  nr VI. 9
	Lista obecności na konsultacjach w sprawie przygotowania koncepcji smart village 

	Nazwa grantobiorcy:

	Numer umowy:

	Tytuł zadania:

	Data i miejsce realizacji:

	Liczba uczestników planowana (według umowy o powierzenie grantu):
	…………………………
	Liczba uczestników rzeczywista:
	………………………..

	L.p.
	Imię i nazwisko 
	Adres zamieszkania
	Uczestnik konsultacji ( np. mieszkaniec obszaru objętego przygotowaniem koncepcji smart village, sołtys, przedstawiciel rady sołeckiej, przedstawiciel organizacji pozarządowej- proszę określić jakiej)
	Telefon/e-mail
	Podpis uczestnika

	1.
	
	
	

	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	



 …………………………………………….                                                          …………………………………………………………….                     

             Miejscowość i data                                                                                    Podpis grantobiorcy/ osób reprezentujących grantobiorcę/ pełnomocnik
















� W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy grantobiorcy – należy wstawić kreskę, a w przypadku danych liczbowych należy wstawić wartość „0,00”


� numer identyfikacyjny nadany grantobiorcy w trybie przepisów o krajowym systemie ewidencji producentów, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wniosków o przyznanie płatności albo numer identyfikacyjny jego współmałżonka, jeżeli wyraził zgodę na nadanie mu tego numeru (w przypadku osoby fizycznej)








� Dane finansowe podawane we wniosku, w tym w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji grantu  wyrażone są w złotych. Zaleca się podanie ich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, za wyjątkiem wnioskowanej kwoty grantu, którą należy zaokrąglić w dół do pełnych złotych (obcięcie groszy).


� Data zawarcia umowy o powierzenie grantu


� Data złożenia wniosku o rozliczenie grantu


� Grantobiorca podaje wartość podatku VAT, jeśli nie ma możliwości odzyskania tego podatku na mocy przepisów prawa krajowego i VAT będzie stanowił podstawę �do wyliczenia kwoty grantu.


� Wynik podajemy ze znakiem plus lub minus.


� W przypadku gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne grantu, wykazane dla danej pozycji kosztów w zestawieniu rzeczowo-finansowym  będą wyższe o więcej niż 10% niż określono to w zestawieniu rzeczowo-finansowym zadania stanowiącym załącznik do umowy o powierzenie grantu, przy obliczaniu kwoty grantu koszty te mogą być uwzględniane w wysokości faktycznie poniesionej, jeżeli LGD na podstawie pisemnych wyjaśnień grantobiorcy uzna za uzasadnione przyczyny tych zmian.








� Grantobiorca dla którego VAT jest kosztem kwalifikowalnym wpisuje kwotę brutto, grantobiorca dla którego VAT jest kosztem niekwalifikowalnym wpisuje kwotę netto


� W kolumnie 12 należy wpisać kwotę VAT jedynie w przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym, w pozostałych przypadkach należy wpisać 0,00.


� Kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez pracownika LGD lub podmiot, który wydał dokument, lub w formie kopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez notariusza, lub przez występującego w sprawie pełnomocnictwa będącego radcą prawnym lub adwokatem.







6

